ZARZADZENIE NR ZSZ.021.1.12.2022

Dyrektora Zespolu Szkoél Zawodowych Nr 1
im. Jozefa Psarskiego w Ostrolgce

Z dnia 07.09.2022r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizowania i prowadzenia zajeé
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé

§1

- Na podstawie § 9 ust. 6 oraz § 16a ust. 2 Statutu Zespotu Szkét Zawodowych Nr 1 im.

Jozefa Psarskiego w Ostrolgce w zwigzku z Art. 125a ustawy z dnia 14.12.2016 r. —

Prawo oswiatowe (Tekst jednolity w Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pdzniejszymi

zmianami) Dyrektor Zespotu Szkét Zawodowych Nr 1 im. Jozefa Psarskiego w Ostrofece

wprowadza Regulamin organizowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod

i technik ksztafcenia na odleglos¢é.

. Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé sa prowadzone

zgodnie z przepisami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia

2 wrzesnia 2022 r. w sprawie organizowania i prowadzenia zajeé z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ (Dz. U. z 2022r. poz. 1903).

. Zaj¢cia z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia na odlegtos¢ sa organizowane

z uwzglednieniem:

I) réwnomiernego obcigzenia uczniow zajeciami w poszezegblnych dniach tygodnia;

2) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu;

3) mozliwosci psychofizycznych uczniow w podejmowaniu intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia;

4) laczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia;

5) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zaje¢;

6) koniecznosci zapewnienia bezpieczenistwa wynikajacego ze specyfiki zaje¢.

. Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ sa organizowane

W oddziatach, grupie oddzialowej, grupie migdzyoddziatowej, grupie migdzyklasowej

lub grupie wychowawczej.

- Godzina zaj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odleglos¢ trwa 45 minut. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze

dopusci¢ prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w czasie nie krotszym niz 30 minut

i nie dtuzszym niz 60 minut, a w przypadku zaje¢ prowadzonych w przedszkolu i innej

formie wychowania przedszkolnego — w czasie nie krétszym niz 15 minut i nie dtuzszym

niz 45 minut.

W' ramach organizowania zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia

na odlegtos¢ przez okres powyzej 30 dni dyrektor szkoty zapewnia uczniom i rodzicom,

w miarg ich potrzeb i mozliwosci organizacyjnych szkoly, mozliwoéé konsultacji

z nauczycielem prowadzacym dane zajecia edukacyjne.

Konsultacje, o ktérych mowa w ust. 6, moga odbywac¢ si¢ w formie indywidualnej albo

formie grupowej, z tym ze konsultacje odbywaja si¢, w miar¢ mozliwosci,

w bezposrednim kontakcie ucznia z nauczycielem.
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Nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne przekazuje uczniom i rodzicom

informacj¢ o ustalonych przez dyrektora szkoty formach i terminach konsultacji,

o ktorych mowa w ust. 6.

W uzasadnionych przypadkach, w okresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odleglos¢, dyrektor, w porozumieniu z radg pedagogiczng, moze

czasowo zmodyfikowaé odpowiednio:

1) zakres tresci nauczania wynikajacy z realizowanych programéw nauczania
oraz ramowych planéw nauczania dla poszczegblnych typéw szkot do zrealizowania
w poszcezegdlnych oddziatach klas (semestrow);

2) tygodniowy zakres tresci nauczania zaje¢é realizowanych w formach pozaszkolnych;

3) tygodniowy lub semestralny rozktad zaje¢ w zakresie prowadzonych w szkole zajeé
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé.

Dyrektor niezwlocznie informuje organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o modyfikacii,

o ktérej mowa w ust. 9.

W przypadku prowadzenia zajg¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia

na odleglos¢ w zwiagzku z zawieszeniem zaje¢ z powodu wystapienia okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 125a ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy Prawo o$wiatowe, dyrektor

w porozumieniu z radg pedagogiczng i rada rodzicow, ustala potrzebe modyfikacji

w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego

i modyfikuje ten program.

W okresie prowadzenia zajg¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé

dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie

realizacji zadan w zakresie organizacji ksztalcenia specjalnego, pomocy psychologiczno-

pedagogicznej, indywidualnego nauczania, zaje¢ rewalidacyjno-wychowawezych i zajec,

0 ktoérych mowa w art. 165 ust. 7 i 10 ustawy.

W przypadku ucznia, ktéry z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci nie moze realizowaé

zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$é w miejscu zamieszkania,

dyrektor, na wniosek rodzicow ucznia, organizuje dla tego ucznia zajecia na terenie

danego przedszkola, szkoty, innej formy wychowania przedszkolnego lub placowki:

1) w bezposrednim kontakcie z nauczycielem lub inna osobg prowadzaca zajecia lub

2) z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$é

— Jezeli jest mozliwe zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki

na terenie szkoty oraz jezeli na danym terenie nie wystepuja zdarzenia, ktére moga

zagrozi¢ bezpieczenstwu lub zdrowiu ucznia.

- W przypadku ucznia, ktéry z uwagi na trudng sytuacje rodzinng nie moze realizowaé

zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ w miejscu zamieszkania,
dyrektor, na wniosek rodzicéw ucznia, moze zorganizowaé dla tego ucznia zajecia na
terenie szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé, jezeli jest
mozliwe zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki na terenie szkoly
oraz na danym terenie nie wystepuja zdarzenia, ktére moga zagrozi¢ bezpieczenstwu
lub zdrowiu ucznia.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy nie jest mozliwe zapewnienie
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki na terenie danego przedszkola, szkoty,
innej formy wychowania przedszkolnego lub placowki, dyrektor, w porozumieniu
z organem prowadzacym, moze zorganizowa¢ dla ucznia, o ktérym mowa w ust. 13 i 14,
zajgcia na terenie innej, wskazanej przez organ prowadzacy szkoty lub placoéwki. Przepisy
ust. 13 i 14 stosuje si¢ odpowiednio.
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W przypadku zawieszenia zajg¢, o ktérym mowa w art. 125a ust. 1 ustawy Prawo

oswiatowe , zaj¢cia z zakresu praktycznej nauki zawodu oraz zajecia z zakresu ksztalcenia

zawodowego praktycznego w formach pozaszkolnych, o ktérych mowa w art. 117 ust. la

pkt 5 ustawy Prawo oswiatowe, realizuje si¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odleglos¢ wylacznie w zakresie:

I) praktyk zawodowych w formach, o ktorych mowa w ust. 18;

2) zaje¢ praktycznych w zakresie, w jakim z programu nauczania danego zawodu wynika
mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztalcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegtosc.

Zajgcia z zakresu praktycznej nauki zawodu oraz zajecia z zakresu ksztalcenia

zawodowego praktycznego w formach pozaszkolnych, o ktorych mowa w art. 117 ust. la

pkt 5 ustawy Prawo o$wiatowe, niezrealizowane w okresie zawieszenia zaje¢ w szkole

prowadzacej ksztalcenie zawodowe, placéwee ksztatcenia ustawicznego lub centrum

ksztalcenia zawodowego, realizuje sig¢ po zakonczeniu tego okresu.

. Praktyki zawodowe dla uczniéw technikow, branzowych szkoét I1 stopnia i szkoét

policealnych realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé

moga by¢ organizowane w formie:

1) projektu edukacyjnego, realizowanego we wspdlpracy z pracodawca lub osoba
prowadzaca indywidualne gospodarstwo rolne;

2) wirtualnego przedsiebiorstwa.

Praktyki zawodowe realizowane w formie projektu edukacyjnego, o ktérym mowa

w ust. 18 pkt 1, polegajg na zespolowym lub indywidualnym dziataniu ucznia lub uczniéw

pod kierunkiem opiekuna praktyk zawodowych, ktorego celem jest rozwiazanie

okreslonego problemu zwigzanego z zawodem, w ramach ktérego uczen odbywa

te praktyki.

Praktyki zawodowe realizowane w formie wirtualnego przedsigbiorstwa, o ktérym mowa

w ust. 18 pkt 2, polegaja na uczestniczeniu ucznia w symulacji komputerowej

odpowiadajacej funkcjonowaniu przedsiebiorstwa w warunkach rzeczywistych, podczas

ktorej uczef wykonuje dziatania lub podejmuje decyzje zwigzane ze specyfika zawodu,

w ramach ktdérego odbywa te praktyki.

W okresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé

mogg by¢ organizowane dla uczniéw krajoznawstwo i turystyka, zgodnie z przepisami

wydanymi na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy Prawo o$wiatowe, jezeli nie jest

zagrozone bezpieczenstwo lub zdrowie uczniow.

W okresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé

dyrektor koordynuje wspétprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac

potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne ucznidw.

§2

Uczen zobowigzany jest do systematycznego uczestnictwa w zajeciach, ktére odbywaja
si¢ wedtug planu lekcji.

Uczen powinien mie¢ dostgp do urzadzen majacych polaczenie z Internetem
wyposazonych w kamerke i glo$nik (zalecany, ale niewymagalny jest dostep do drukarki).
Przed lekcja uczen powinien przygotowaé wszystkie przybory te, ktére wykorzystuje
w szkole (podreczniki, ¢wiczenia, piornik, zeszyty, inne pomoce dydaktyczne) i posiada¢
Jje w zasiegu reki.
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Uczen, w miarg mozliwosci, przebywa sam w pomieszczeniu i w skupieniu uczestniczy

w zajeciach.

Przed kazdymi zajeciami na komputerze, tablecie wskazane jest wylaczenie wszystkiego,

co dziata w tle, co moze rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.

Komputer nalezy uruchomi¢ odpowiednio wczesniej, aby uczen mogt dolgczyé

punktualnie do spotkania.

Organizatorem spotkania jest zawsze nauczyciel, ktory rozpoczyna i koriczy spotkanie.

Uczen zglasza gotowos¢ do lekcji poprzez dotgczenie do spotkania rozpoczetego przez

nauczyciela.

Wykorzystujac narzedzia stuzace ksztalceniu na odleglos¢ nauczyciele uwzgledniaja

kwesti¢ ochrony danych osobowych i wizerunku uzytkownikow.

Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$é moga byé realizowane

w szczegolnosci z wykorzystaniem:

1) dziennika elektronicznego,

2) materialéw dostgpnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych  Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i Okregowych Komisji
Egzaminacyjnych,

3) materiatéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii;

4) innych, niz wymienione powyzej, materialéw wskazanych przez nauczyciela,

5) w tym w szczegblnosci platform internetowych, e-podrecznikéw oraz materiatow
dostgpnych przez wydawnictwa szkolne,

6) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacych podstawe do
oceny pracy ucznia,

7) z wykorzystaniem $rodkoéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem (e-mail, e- dziennik),

8) z wykorzystaniem narzedzi do prowadzenia wideokonferencii, umozliwiajacych
prowadzenie lekcji on-line (np. Microsoft Teams, ZOOM itp.),

9) informacji przekazywanych rodzicom o dostgpnych materiatach i mozliwych formach
ich realizacji przez ucznia w domu,

Nauczyciele s3 zobowiazani do prowadzenia na biezaco dokumentacji dzialan

edukacyjnych (e-dziennik) — zaje¢ on-line, prac i aktywnosci poleconych do realizacji

uczniom, prac domowych ucznidéw, ewentualnych sprawdzianow.

Uczen oraz rodzic/opiekun prawny ma mozliwosé konsultacji z nauczycielem poprzez:

1) dziennik elektroniczny,

2) wideokonferencije,

3) kontakt mailowy,

4) rozmowg telefoniczng, w przypadku braku mozliwosci kontaktu za posrednictwem
narzgdzi dostgpnych online — we wskazanych przez nauczyciela dniach i godzinach
(numer telefonu nauczyciela, tylko za jego zgoda, udostgpniany bedzie na prosbe
rodzica),

W ramach aktywnosci zwigzanych z ksztalceniem na odleglos¢ z wykorzystaniem

Internetu, nauczyciele zobowigzani sg do przekazania uczniom i rodzicom informacji

o koniecznosci i sposobach zachowania bezpieczefistwa w sieci.
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Wykorzystywane platformy i inne narzedzia kontaktu online powinny gwarantowaé

zapewnienie ochrony wizerunku nauczyciela i ucznia.

W ramach ksztalcenia na odleglos¢ obowigzkiem nauczyciela jest przestrzeganie praw

autorskich dotyczacych materialéw przekazywanych uczniom do zdalnej nauki.

Wszelkie trudnosci zwigzane z realizacja ksztalcenia na odleglo$é, nauczyciele

zobowigzani sg do zglaszania do dyrektora szkoly, niezwlocznie po ich wystgpieniu.

Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa si¢ z wykorzystaniem:

1) dziennika elektronicznego,

2) innych narzedzi wykorzystywanych do prowadzenia lekcji on-line (np. Microsoft
Teams, ZOOM itp.),

3) Obecnos¢ uczniéw na zajeciach jest odnotowywana w dzienniku elektronicznym
Informacje  dotyczace absencji ucznibw na zajeciach s3 przekazywane
do wychowawcy klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Potwierdzeniem obecnosci uczniach na zajgciach organizowanych zdalnie moze by¢:

1) zalogowanie si¢ w godzinach zaj¢¢ do platformy, na ktérej prowadzone s3 zajecia,

2) potwierdzenie udziatu komunikatem ,jestem” wystanym przy pomocy komunikatora
tekstowego na platformach MS Teams, ZOOM itp.

3) wystanie nauczycielowi lub zaprezentowanie w trakcie zaje¢ wytworu uczniowskiego
(np. pracy, obliczen itp.),

4) odnotowywanie obecnodci ucznibw w  wideospotkaniach z nauczycielem
i wychowawca, czgstotliwos$¢ wysylania zadan/ kart pracy na podany email przez
nauczyciela oraz wysylania wiadomosci przez e-dziennik.

Wychowawca pozostaje w kontakeie z uczniami i rodzicami oraz na biezaco monitoruje

realizacj¢ obowiazku szkolnego przez uczniéw, sprawdzajac ich obecnos$é na zajeciach

on-line. W przypadku nieobecnosci ustala powdd tego zdarzenia kontaktujac sie

z rodzicami poprzez dziennik elektroniczny/telefon/e-mail lub inny sposéb ustalony

z rodzicami ucznia.

W przypadku trudnosci w realizacji zadan z punktu 19 wychowawca niezwlocznie

informuje o tym fakcie dyrektora.

Na zaj¢ciach prowadzonych zdalnie sprawdzanie osiagnig¢ uczniéw obejmuje:

1) analizg ich wytworéw, prac i przestanych nauczycielowi réznorodnych materiatéw,
przesfanie plikow z tekstami wypracowan, rozwiazaniami zadan, nagranymi
wypowiedziami, prezentacjami,

2) aktywnos¢ uczniéw: wypowiedz ucznia na forum, udzial w dyskusjach on-line,
rozwigzanie réznorodnych form quizow i testow:

3) wykonywanie ¢wiczen na zywo, przestane nagrania z wykonywania ¢wiczen.

Sposoby sprawdzenia osiggnie¢:

1) uczniéw dostosowuje si¢ do mozliwej w szkole organizacji pracy z uwzglednieniem
zdiagnozowanych warunkow techniczno-informatycznych w domu ucznia,

2) ocenianie w kwestii skali ocen oraz sposobu ich uzasadniania odbywa sig¢ zgodne
z zapisami Statutu Szkoty,

3) na oceng osiagnigé ucznia nie moga mieé¢ wplywu czynniki zwigzane z ograniczonym
dostepem do sprzgtu komputerowego i Internetu. Jesli wystapi ograniczony dostgp do
sprz¢tu komputerowego i do Internetu, nauczyciel umozliwia wykonanie tych zadan w
alternatywny sposob (sms, mms, wersja papierowa).

Na oceng pracy ucznia w okresie nauki zdalnej sktada sie:
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I) poprawnosé¢ wykonanej pracy (zrozumienie tematu, znajomo$¢ opisywanych
zagadnien, konstrukcja pracy, jezyk),

2) systematycznos$¢ w kontakcie z nauczycielami (w tym dotyczaca przesytania prac),

3) aktywnos¢ podczas zajec.

Komunikowanie si¢ przez Internet moze przebiega¢ w dwoch trybach: synchronicznym —

komunikowanie w czasie rzeczywistym (on-line) oraz z przesunigciem w czasie, czyli

trybie asynchronicznym.

Uczniowie maja obowigzek codziennego logowania si¢ do dziennika elektronicznego,

odczytywania wiadomosci, zapoznawania si¢ z zadaniami do wykonania. Jezeli

uczen/rodzic nie ma takiej mozliwosci powinien poinformowaé¢ o tym wychowawce

oddziatu.

Polecenia pracy, materialy oraz zadania do wykonania b¢da przesytane przez nauczycieli

na biezaco poprzez:

1) dziennik elektroniczny Vulcan,

2) szkolna strong internetows.

3) platformy MS Teams, ZOOM itp.

Uczniowie na polecenie/prosbe nauczyciela wysytaja wykonana pracg: poprzez dziennik

elektroniczny, poczta elektroniczng na podany przez nauczyciela adres e-mail, przez

platformy MS Teams, ZOOM itp. oraz inny spos6b wskazany przez nauczyciela.

Ocenianiu podlegaja prace uczniéw i aktywno$¢ na zajeciach.

Jezeli uczen nie przesfal zadanej pracy w terminie, przed ocenieniem ucznia, nauczyciel

Jest zobowigzany do kontaktu z wychowawca w celu ustalenia przyczyny niewywigzania

si¢ ucznia z obowigzku.

Oceng niedostateczng za niewykonanie zadania nauczyciel moze wystawi¢ tylko wtedy,

kiedy uczen nie wystat pracy z powodéw nieusprawiedliwionych.

Ocenie podlegaé beda (z uwzglednieniem specyfiki przedmiotu):

1) karty pracy,

2) wypracowania lub dtuzsze wypowiedzi pisemne,

3) projekty,

4) quizy online,

5) zeszyt online,

6) wypowiedzi i aktywnos$é podczas zdalnych lekcji,

7) prace plastyczne,

8) prezentacje,

9) zadania dodatkowe — nieobowigzkowe,

10) inicjatywa uczniéw w zakresie aktywnosci ruchowej,

11) inne.

Przy ustalaniu oceny zachowania w okresie nauki zdalnej uwzglednia sie:

systematycznos¢ i sumiennos¢ wywiazywania si¢ z obowigzku szkolnego, uczciwosé

W wykonywaniu zadan obowigzkowych i dodatkowych, kultura w sposobie

komunikowania sig¢ online oraz aktywno$é na zajeciach.

Informowanie uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych

przez niego ocenach odbywa si¢ poprzez: dziennik elektroniczny, poczte elektroniczng

na podany przez rodzica adres e-mail.

Klasyfikowanie i promowanie uczniéw odbywa si¢ na zasadach opisanych w Statucie

Szkoty.

- Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzglednia sig:



1) oceny biezace uzyskane w czasie edukacji stacjonarnej,

2) oceny biezace uzyskane przy zdalnym nauczaniu.

36. Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania w okresie nauki zdalnej uwzglednia sie:

I) systematycznos¢ i sumienno$¢ wywigzywania si¢ z obowigzku szkolnego w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek oswiatowych, przy czym poprzez
potwierdzenie spelnienia obowigzku szkolnego rozumie si¢ w tym przypadku
logowanie si¢ na kontach wskazanych przez nauczyciela lub dyrektora oraz wymiang
z nauczycielem informacji dotyczacych sposobu wykonywania zadan zleconych przez
nauczyciela,

2) samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan zleconych przez nauczyciela, w szczegdlnoci
nie jest dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne wykonanie przez
ucznia,

3) aktywnos¢ na zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglosé.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

..............................................................

Piecz¢€ i podpis Dyrektora



